PEGAWAI PERANGKAAN

JABATAN PERANCANGAN DAN KEMAJUAN EKONOMI (JPKE)
JABATAN PERDANA MENTERI

B.2 EB.3 ($2,270 - $4,240 SEBULAN)

KEKOSONGAN =3

KELAYAKAN MINIMUM:
ljazah Sarjana Muda atau sebanding dalam bidang Perangkaan / Matematik /

Ekonomi / Perakaunan / Teknologi Info Komunikasi / Perdagangan dan
Kewangan atau bidang bersesuaian.

TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB PEGAWAI PERANGKAAN:

Mengetuai satu Seksyen atau Unit di Jabatan Perangkaan.

Melaksanakan pelan kerja Seksyen / Unit mengikut jadual yang dirancangkan.

Membuat pembahagian tugas kepada kakitangan bawahan.

Mengawasi perlaksanaan tugas / aktiviti dan memastikan kerja yang
dirancangkan siap mengikut tarikh sasaran.

Menyediakan data, membuat penganalisaan dan menyediakan laporan bagi
bidang perangkaan yang dipertanggungjawabkan.

Menyediakan laporan  perkembangan kerja. bagi  bidang vyang
dipertanggungjawabkan.

Menyelaraskan penyediaan sistem komputer atau penggunaan perisian
komputer yang bersesuaian untuk pengolahan, penyusunan dan penyebaran

data.

Memberikan taklimat atau mengadakan jerayawara kepada para pengguna
mengenai bidang perangkaan yang dipertanggungjawabkan.

Menghadiri program latihan yang diaturkan dalam dan luar negeri.

JPK



Menyelaraskan pertanyaan dan permohonan data dari pada pengguna
mengenai bidang yang dipertanggungjawabkan.

Mengendalikan tugas tertentu secara ‘ad hoc’ mengikut arahan yang diberikan
oleh pegawai atasan.

JPK



