
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
KELAYAKAN MINIMUM: 
 
1. a) BDTVEC/BTEC Sijil Kebangsaan Peringkat Biasa (NC) atau sebanding dalam 

bidang Perniagaan / Komputer / Business & Finance atau bidang 
bersesuaian. 

 
  Mempunyai kelulusan yang lebih tinggi adalah kelebihan. 
 

ATAU 
 

b) Telah berkhidmat di Jabatan Perkhidmatan Pos dalam jawatan bersesuaian 
sekurang-kurangnya dalam tanggagaji D.1 tidak kurang dari 3 tahun. 

 
ATAU 

 
c) Telah berkhidmat dalam perkhidmatan Kerajaan dalam jawatan 

bersesuaian sekurang-kurangnya dalam tanggagaji D.1 tidak kurang dari 4 
tahun. 

 
2. Mempunyai Sijil Komputer dan berpengalaman dalam mengendalikan perisian 

Microsoft Word, Microsoft Excel dan Microsoft Powerpoint adalah kelebihan. 
 

TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB: 
 
1. Mengendalikan perkhidmatan-perkhidmatan kaunter perkhidmatan tradisi pos, 

perkhidmatan agensi dan perkhidmatan pengiriman wang dengan mesin kaunter. 
 
2. Balancing stok jualan. 

 
3. Menyediakan kira-kira harian jualan. 
 

1. KERANI POS 
 JABATAN PERKHIDMATAN POS 

KEMENTERIAN PENGANGKUTAN DAN INFOKOMUNIKASI 
 D.3 EB.4-5 ($900 - $1,625 SEBULAN) 

KEKOSONGAN= SATU (01) 


