PENGAWAS KENDERAAN TINGKAT |

JABATAN BANDARAN BANDAR SERI BEGAWAN
KEMENTERIAN HAL EHWAL DALAM NEGERI
C.1-2 EB.3 [ $1,280 - $2,270 SEBULAN ]
KEKOSONGAN-=1

KELAYAKAN MINIMUM:

a) BDTVEC / BTEC Diploma Kebangsaan Peringkat Biasa (ND) atau
sebanding dalam bidang Automobil atau bidang bersesuaian.

Mempunyai kelulusan yang lebih tinggi dalam bidang tersebut adalah
kelebihan.

ATAU
Telah berkhidmat di Jabatan Bandaran Bandar Seri Begawan dalam
jawatan bersesuaian sekurang-kurangnya dalam tanggagaji D.3 tidak
kurang dari 3 tahun atau dalam tanggagaji D.1 tidak kurang dari 5
tahun.

ATAU
Telah berkhidmat dalam Perkhidmatan Kerajaan dalam jawatan
bersesuaian sekurang-kurangnya dalam tanggagaji D.3 tidak kurang
dari 4 tahun atau dalam tanggagaji D.1 tidak kurang dari 6 tahun.

Mempunyai Lesen Memandu Kelas Tiga (3).

Mempunyai pengetahuan dalam membaiki dan memelihara kenderaan.

Mestilah tahu menilai (menaksir) kenderaan-kenderaan yang perlu
dimusnahkan.

TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB PENGAWAS KENDERAAN TINGKAT I:
Menyelaras tugasan harian dan jadual-jadual pemandu-pemandu.

Bertanggungjawab dan memastikan semua kenderaan jabatan dalam
keadaan baik.

JPK



Menyediakan laporan kepada ketua atasan dalam hal ehwal pengurusan dan
maklumat seksyen dibawah jagaan.

Bertanggungjawab mengawal pembelian dan pengeluaran minyak kenderaan
jabatan.

Menyemak dan mengesahkan tuntutan invois pembelian minyak adalah
tepat.

Pengurusan mengenai pengeluaran kad indent minyak dari pihak bank.
Mengurus hal ehwal kebajikan pemandu dan kakitangan dibawah jagaannya.

Membantu ketua bahagian dalam mengurus perbelanjaan berkaitan dengan
hal ehwal kenderaan jabatan.

Memastikan operasi dan perkhidmatan pengangkutan kenderaan jabatan
berjalan dengan baik.

Menerima dan melaksanakan arahan pegawai atasan dari semasa ke semasa.

JPK



