PEGAWAI DERMASISWA DAN KESEJAHTERAAN
BAHAGIAN BIASISWA

KEMENTERIAN PENDIDIKAN

G.10 ($2,085 - $3,120 SEBULAN)
KEKOSONGAN=1

KELAYAKAN MINIMUM:

Mempunyai Diploma Tertinggi Kebangsaan (HND) atau sebanding
dalam bidang Management / Business Management / Human
Resource Management atau bidang bersesuaian.

ATAU

Telah berkhidmat di Kementerian Pendidikan dalam jawatan yang
bersesuaian dalam tanggagaji C.2 atau sebanding selama tidak
kurang dari 3 tahun atau dalam tanggagaji C.1 atau sebanding selama
tidak kurang dari 5 tahun.

ATAU

Telah berkhidmat dalam perkhidmatan Kerajaan dalam jawatan yang
bersesuaian dalam tanggagaji C.2 atau sebanding selama tidak
kurang dari 4 tahun atau dalam tanggagaji C.1 atau sebanding selama
tidak kurang dari 6 tahun.

Mempunyai pengetahuan dalam bidang komputer adalah keutamaan.

Boleh bertutur dan menulis dalam Bahasa Melayu dan Bahasa Inggeris
dengan baik.

TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB PEGAWAI DERMASISWA DAN KESEJAHTERAAN:

Memproses dan meneliti permohonan bagi penganugerahan Biasiswa
Kerajaan dalam dan luar negeri dan memasukakan data-data ke dalam
komputer seterusnya menyediakan Curriculum Vitae.

Memproses dan meneliti dokumen-dokumen pendaftaran permohonan
yang belajar ke luar negara secara persendirian.

JPK



Menyediakan kertas kerja bagi permohonan untuk meninggikan tahap
akademik ke peringkat ijazah atau yang sebanding dengannya.

Menguruskan penempatan dan laporan latihan penempatan dalam negeri.
Memproses permohonan pelajar untuk berkhidmat dengan Kerajaan.

Memproses permohonan kemasukan dari Sekolah Menengah Bukan
Kerajaan Ke Sekolah Menengah Kerajaan.

Lain-lain tugas yang diarahkan oleh Penolong Pengarah Unit Biasiswa dan
Latihan dan Ketua Bahagian Biasiswa.




