PENOLONG PEGAWAI UGAMA
BAHAGIAN KEMAJUAN SYIAR ISLAM
KEMENTERIAN HAL EHWAL UGAMA
C.3-4 EB.5 ($1,990 - $2,970 SEBULAN)
KEKOSONGAN=1

KELAYAKAN MINIMUM:

1. a) BDTVEC/BTEC Diploma Tertinggi Kebangsaan (HND) atau
sebanding dalam bidang Pengajian Islam / Pengurusan /
Pentadbiran Awam / Pengajian Komputer atau bidang
bersesuaian.

ATAU

Sedang berkhidmat di Kementerian Hal Ehwal Ugama dalam
jawatan bersesuaian dalam tanggagaji C.2 tidak kurang dari 3
tahun atau dalam tanggagaji C.1 tidak kurang dari 5 tahun.
ATAU
Sedang berkhidmat dengan Kerajaan dalam jawatan bersesuian
dalam tanggagaji C.2 tidak kurang dari 4 tahun atau dlam
tanggaji C.1 tidak kurang dari 6 tahun.
Mempunyai pengetahuan dan pengalaman dalam mengendalikan
komputer.
TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB PENOLONG PEGAWAI UGAMA:
1.  Menyediakan susunan acara majlis.

Membantu penyediaan bahagian kelengkapanbagi majlis-majlis.

Membantu penyediaan bahan cetak.

Mendapatkan koleksi rakaman maijlis dan koleksi gambar-gambar majlis.

Menyediakan design-design yang diperlukan bagi kegunaan majlis.

JPK



Menjadi urusetia Jawatankuasa Kerja Majlis Sambutan Hari-Hari
Kebesaran lIslam Peringkat Negara serta acara iringan Peringkat Negara

dan musabagah Membaca Al-Qur’an Bahagian Dewasa Peringkat Akhir
Kebangsaan.

Lain-lain tugas yang diarahkan oleh Ketua Bahagian dari semasa ke
semasa.

JPK



