JAWATAN : PENGUASA PELAJARAN UGAMA

KEMENTERIAN/JABATAN : JABATAN PENGAJIAN ISLAM
KEMENTERIAN HAL EHWAL UGAMA

BAHAGIAN |

TANGGAGAIJI . G.15 ($3,880 - $4,240 SEBULAN)

KEKOSONGAN . DUA (2)

KELAYAKAN MINIMUM:

1. ljazah Sarjona Muda atau dalam bidang Pengajian Islam atau
bidang bersesuaian.

i) Sedang berkhidmat di Kementerian Hal Ehwal Ugama dalam
jowatan bersesuaian dalom tanggagaji B.2 EB.3 atau
tanggagaji sebanding tidak kurang dari 5 tahun.

ATAU

Bagi yang fidak mempunyai ljazah, hendaklah sedang
berkhidmat dengan Kerajaan dalom jowatan bersesuaian
dalam tanggagaji B.2 atau tanggagaji sebanding fidak
kurang dari 8 tahun.

Mempunyai pengaloman yang luas dalom bidang pentadbiran
adalah keutamaan.

Mempunyai Laporan Penilaian Prestasi di  tahap sekurang-
kurangnya SANGAT BAIK bagi tempoh 3 tahun kebelakangan.

JPK



TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB PENGUASA PELAJARAN UGAMA:

1.

Membantu Pengarah dalam melaksanakan tugas-tugas sebagai
Ketua Bahagian dalam perkara-perkara yang berkaitan dengan
pentadbiran pejabat atau pentadbiran persekolahan ugama di
bawah kawalan jabatan.

Membuat perancangan dan merangka keperluan sumber tenaga
manusia yang bersesuaion dengan kehendak Kementerian /
Jabatan.

Menyediakan kertas kerja, memberi taklimat dan kongsisama yang
berkaitan dengan pentadbiran jabatan.

Memantau hal ehwal perjowatan / personal / perkara-perkara am
jabatan.

Membantu Pengarah dalom pengurusan dan kawalan Anggaran
Perbelanjaan Tahunan Jabatan.

Menerima arahan dari semasa ke semasa dari pihak jabatan.

JPK



