JAWATAN : PEGAWAI PELAJARAN KANAN
KEMENTERIAN/JABATAN : JABATAN PERANCANGAN, PERKEMBANGAN
DAN PENYELIDIKAN
KEMENTERIAN PENDIDIKAN
BAHAGIAN |
TANGGAGAJI : G.15($3,880 - $4,240 SEBULAN)

KEKOSONGAN . SATU (1)

KELAYAKAN MINIMUM:

ljozah Sarjana Muda atau sebanding dalom bidang
Pengurusan / Pentadbiran Awam / Pendidikan atau
bidang bersesuaian.

Sedang berkhidmat di Kementerian Pendidikan sebagai
Pegawai Pelajaran atau jowatan bersesuaian dalam
tanggagaqji G.13 / B.2 EB.3 atau tanggagaji sebanding
tidak kurang dari 5 tahun.

ATAU
Bagi yang tidak mempunyai ljazah, hendaklah sedang
berkhidmat di Kementerian Pendidikan dalam jawatan
bersesuaian dalam tanggagaji G.11 / B.2 atau tanggagaqji
sebanding tidak kurang dari 8 tahun.

Diploma Pendidikan / Sijil Pendidikan / Sijil Perguruan.

Berpengalaman dan  berkebolehan dalam Pentadbiran  /
pengurusan Unit / Bahagian / Sekolah / Jabatan adalah kelebihan.

Mempunyai Laporan Penilaian Prestasi di tahap sekurang-kurangnya
SANGAT BAIK bagi tempoh 3 tahun kebelakangan.

JPK



TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB PEGAWAI PELAJARAN KANAN:

1.

Membantu Penolong Pengarah / Ketua Bahagian terutama dalam
urusan-urusan pentadbiran, perancangan, pengendalion dan
pengawasan kerja-kerja di Jabatan Perancangan, Perkembangan
dan Penyelidikan.

Bertanggungjawab dalam tugas-tugas merancang, mengawas,
menyelaras dan memantau projek-projek penyelidikan serta
melaksanakan kajian-kajian di Jabatan Perancangan,
Perkembangan dan Penyelidikan yang dikendalikan oleh
Kementerian Pendidikan.

Bertanggungjawab dan  memantau  dalam  pengumpulan,
penyusunan dan penyediaan serta penyemakan data dan
maklumat pendidikan.

Merancang, memantau dan memproses Sistem  Jabatan
Perkembangan Sumber Tenaga Manusia, tfermasuk keperluan
kursus-kursus latihan dan sebagainya.

Melaksanakan kerjo-kerja yang diarahkan oleh Pengarah dan
Penolong Pengarah di Jabatan Perancangan, Perkembangan dan
Penyelidikan.

JPK



